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в отношении обработки; защиты и

1. Общие положения

кина Щмитрия Николаевича
персональных данных

1.1. Настоящая Политика индивидуатьного предпринимателя Щукина flмитрия IIиколаевича
(далее _ иП Щукин д.н ) в отношении обработки, защиты и хранеI]ия tIерсоналы{ых данных
(далее - Политика) разработана во исполнение требований 1.2 ч. 1 ст. l8.1 ФедераJIьного закона
от 27 .07 .2006 N 152-ФЗ "О персональныХ данных" (далее - ЗакоН о персо}{аjIьI]ых даllгtых) в ItеJIях
обеспечения защиты llpaB и свсlбол чеJlовека и гра}кданина IIри обрабогке его rIерсональных
данных, в том числе защи,гы прав на I{еприкосновенность частной жизни, личную и семейную
тайну,
1.2. Политика действует в отношении всех персональных данных, которые обрабатывает Ип
Щукин ff.H. (далее - Оператор).
1.3. Политика распространяется на отношения в области обработки персональных данных,
возникшие у Оператора как до, так и после утверждения настоящей Политики.
1.4. ВО исполнение требованийч.2 ст. 18.1 Закона о персональных данных настоящая IIолитика
публикуется в свободном доступе в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на
сайте Оператора - https://wellcom52.ru/.
1.5. Основные понятия, используемые в Политике:
персональные данные - любая информаuия, относящаяся к прямо или косвенно определенI{ому
или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
оператор персональных ланных (оператор) - государственный.орга}l. муttициr]альttый орган.
юридическое или физИ,rеское лицо. самостоятеJlьtlо или совмссгtlо с друI,ими jIиI{ами
организуIощие и (или) осуllIествляIощие обработку персональных данных, а также
определяющие цели обработки персонаJIьныХ данных, состав персональных данных,
подлежащих обработке. дсйстви я (операции), совершаемые с персонаJlьFl ым и данн ыми :

обработка персональных данных - любое действие (операчия) или совокупность действий
(операuий) с персона,'lьными данными, совершаемых с использованием средств аI]томатизации
или без их использования. Обработка персональных данных включает в себя в том числе:

. сбор;

. запись;

. систематизацию;

. накопление;

. хранение;

. уточнение (обновление, изменение);
о извлечение;
о использование:
о передачу (распространение. предоставление, доступ);
о обезличивание;
о б,rtокирование;
о уда!,Iение;
. уничтожение;

автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных /(анных с
помощью средств вычислительной техники;
распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных
данных неопределенному кругу лиц;
предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных
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данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
блокирование персональных данных - временное прёкращение обработки
данных (за исключением случаев, если обработка необходима для yrb.r"arn"o

tIepcoHaJlbHbж
персональных

данных);
уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
персональньtх данньIх и (или) в результате которьш уничтожаются матери€UIьные носители
персональньж данньж;
обезличивlние персональных данных - действияо в результате которых становится
невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность
персонtlJIьньж данньж конкретному субъекту персон€шьных данньtх;
информационная система персональных данньж - совокупность содержащихся в базах
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и
технических средств;
трансграничная передача персональных данных - передача персональных лаI]I{ых на
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному
физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
1.6. Основные права и обязанности Оператора.
l .6.1. Оператор имеет право:

1) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточньж для
обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персон!rльных данныхи принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не
предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными законами;

2) поручить обработку персон.rльных данных Другому лицу с согласия субъекта персонttльных
данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с
этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персонirльньгх данньж по
поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила Ьбработки персональных, данных, предусмотренные Законом о персональных данных;

3) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персон.шьных
данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согJIасия
субъекта персонаJ,Iьных данных при наличии оснований, указанных в Законе о
персональных данных.

' 1.6,2. Оператор обязан:
1) организовывать обработку персональных данных в ссiответствии с требованиями Закона о

персон€шьньж данньж;
2) отвечать на обращения и запросы субъектов персональньш данных и их законньIх

представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;
3) сообщать в уполномоченный орган по защите ,rра" .убuектов персональных данных

(Федераrrьную службу по надзору в сфере связи, информационньD( технологий и массовых
коммуникаций (далее - Роскомнадзор) по запросу этого органа необходимую информацию
в течение 30 дней с даты получения такого запроса.

1.7. основные права субъекта персональных данных. Субъект персонаJтIьных данных имеет
право:

1) получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за исклю'ением
случаев, предусмотренных федеральньIми законами. Сведения предоставляются субъек.гу
персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться
персонаJIьные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за
исключением случаев, когда имеются законные основания дJIя раскрытия таких
персонurльньtх данньIх. Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом
о персональньгх данньtх ;

2) требовать от Оператора уточнения его персонtlльных данных, их блокирования или
уничтожения в случае, еьли персонaшьные данные являются неполными, устаревшими,
неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для зtUIвленной цели
обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;



З) выдвигать условие предварительного согласия при обработке I]ерсоL|аJIьIIых ланных в I(е.лях

продвижения на рынке товаров, работ и услуг;
4) обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия или

бездействие Оператора при обработке его персонаlrlьных данных.

1.8. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется

уполномоченным лицом, ответственным за организацию обработки персонаJчьных данньж у

Оператора.
1.9. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерачии и
нормативных актов ИП Щукин Д.Н. в сфере обработки и заtци,t,ы l]ерсональных даItных
определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации,

2. Ще.пи сбора персональных данных

2.| . Обработка персонаJIьI{ых данных ограничиваеl,ся /lости)IiсIIием I(ott l(pt,l ll I)Ix. ,}apatlee

определенных и законных целей. Не допускается обрабо,гка персонаJlьIIых /l(allItыx.
несовместимая с целями сбора персональI,Iых /],анных.
2.2. Обработке подле}кат ToJ]bKo персональные данные, которые отвечают цеJIям их обработки.
2.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях:

о обеспечение соблюдения Конституции Российской Федерации, фелеральных законов и
иных нормативных правовых актов Российской Федерации;

. осуществление предпринимательской деятельности Ип Щукин Д.н.;
о ведение кадрового делопроизводства;
о содействие работникам в трудоустройстве, получении образования и продви}кении по

с.ltужбе, обеспечение личной безопасности работников, контроль количества и качества
выполняемой работы, обеспечение сохранности имущества;

о привлечение и отбор кандидатов на работу у оператора;

, о организация постановки на индивидуальный (гrерсоllифиIlироваI{ный) учст, рабоr,ников в
системе обязательного пенсионного страхования;

о заполнение и передача в органы исполнительной I]лас,ги и l-]IIыс yIIOjlI{oN,{OLlcIitlLIe

организации требуемых форм отчетности;
о осуществление гражi(анско-правовых отноrtIений;
. ведение бухгалтерского учета;
о осуществление пропускного режима.

2.4. Обработка персональных данных работников может осуществляться искJIючительно в Ilелях
обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.

3. Правовые основания обработки персональных данных

3.1. Правовым основанием обработки персонаJтьных данных является совокупность
нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор
осуществляет обработку персональных данных, в том чис-це:

о Конститучия Российской Федерацииl
о Гражданский кодекс Российской Федерации;
. Трудовой кодекс Российской Федерации:
о На,rоговый колекс Российской Федерации;
о Федеральный закон от 06.12.201l N 402-ФЗ "о бухга.ltтерском учете":
о Федеральный закон от l5.|2.200l N l67-ФЗ "Qб обязательном пенсионном страховании в

Российской Федерации";
о Законодательство в сфере оказания услуг подвиrкной радиотелефонной связи;
о иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятель[lостью

Оператора
3.2. Правовым основанием обработки персонаJIьных данных также являются:

о договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных;



. согласие субъектов персона!тьных данных на обработку их персонацьных данных.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов
персональных данных

4,1, Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать
ЗаяВленным целям обработки, предусмотренным в разд.2 настоящеЙ Политики. Обрабатываемые
ПеРСОнальные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным Ilелям их
обработки.,
4.2. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий субъектов
персональных данFIых:
4.2.1. Кандидаты для приема на работу к Оператору:

о фамилия, имя, отчество;
о ПоЛ,
. гражданство;
. дата и место рождения;
. контактные данные;
о сведения об образовании) опыте работы, ква;rификации;
О иные персональные данные, сообщаемые кандидатами в резюме и сопроводительных

письмах.
4.2.2. Работники и бывшие работники Оператора:

о фамилия, имя, отчество,
о поЛ]
о гражданство;
. дата и место рождения'
о изображение (фотография);
о паспортные данные;
. адрес регистрации по месту }кительства;
. адрес фактического проживания,
о контактные данные;
. индивидуальный номер нtlлогоплательщика;
о страховой номер индивидуального лицевого счета (снилс);
. сведения об образовании, квалификачии, профессиональной подготовке и повышении

квалификации;
о семейное положение, н€tJ.Iичие детей, родственные связи;
О СВеДения о труловоЙ деятельности, в том числе наличие пооtцрениЙ, награждениЙ и (или)

дисциплинарных взысканий ;

. данные о регистрации брака;

. сведения о воинском учете'
о сведения об инвалидности;
. сведения об удержании аJIиментов,
. сведения о доходе с предыдущего места работы;
о иI]ые персональНI)Iе ДаННые. прелоставляемые рабо,I,никами в соогветстI]иLl с ,r 

рсбовitttl,tями
1,рудового законода,I,сJI ьства.

4.2.3. Члены семьи работников Оператора:
о фамилия, имя, отчество;
о степень родства;
о год рождения;
О ИнЫе персональные данные, предоставляемые работниками в соответствии с требованиями

трудового законодател bciBa.
4.2.4, Клиенты и контрагенты Оператора (физические лица):

о фамилия, имя, отчество;



о

о

о

о

a

о

a

a

дата и место рождения;
паспортные данные;
адрес регистрации по месту жительства;
контактные данные;
замещаемiш должность;
индивидуальный номер налогоплательщика;
номер расчетного счета;
иные персональные данные, предоставляемые клиентами и коIIl,раI,ентами (t}изическими
лицаМи), необходимые дJIя заключения и исполtlеtlия договоров.
Представители (работники) клиеtlтов и контрагентов Оператора (юридических лиц):
фамилия, имя, отчес,гво;
паспортные данные;
контактные данные;
замещаемая должность'
иные персональные данные, предоставляемые представителями (работниками) клиеt{тов и
контрагентов, необходимые для заключения и исполнения договоров.

4.2.5.
a

a

о

a

a

4.з. Обработка Оператором биометрических персонаJIьных данных (сведений, которые
характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых
можно установить его личность) осуществляется в соответствии с законодатеJIьством
Российской Федерации.
4.4. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персональных даFIных,
касающихся расовой, НаЦИОНСIJтьной принадлежности, политиLIеских взглядов. реJlиг1.1о:]IIых иjI1,1

философсКих убежДений. состояниЯ здоровья, интимной жиз[Iи, за искJlIочением случаев,
предусмотренных законодательством РФ.

5. Порядок и условия обработки персональllьiх даlIных

5.1. Обработка персональных данных осушествляетсЯ Оператором в сооl.веl.с,I.вии с
требованиями законодательства Российской Фелерачии.
5.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъек,гов персонаJIьных
данных на обработку их персональных данных, а также без TakoBol,o в случаях, предусмотренных
законодательством Российской Федерации.
5.3. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированнуIо обрабоlку
персональных данньIх.
5.4. К обработке персональных данных допускаются работники Оператора, в должностные
обязанности которых входит обработка персональных данных.
5.5. Обработка персональных данных осуtцествляется [y,l.eм:

о получения персонаlIьных данIIых в устной и гtисьмеttной форме непосрсдствеI]лlо о.г
субъектов персонаIlьных данных;

. получения персональных данных из обrцедоступных истоI]ников:
, вIIесения персонаJIьных данных в журналы, реестры и ин(lормаIlионные сис1емы

Оператора:
. использования иных способов обработки персонаJIьных лаFIIll>lх.

5.6. Не допускается раскрытие треl,ьиN.,1 лицам и распространеtlие lIеРСОII;L*Iьлtых дhнtlых без
согласия субъекта персонагtьных данных, если иное не Ilредусмотрено федерilльным законом,
5.7. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федера]tьную налоговую
слухtбу' ПенсионнЫй фонД РоссийскОй ФедераЦии* ФонД социальнОго страхоВ ания И другие
уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии
с требованиями законодательства Российской Федерации.
5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для
защи,гы персональных данных от неправомерного и.llи случайного доступа к ним, уничто}кения,
изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных действий, в том
числе:



о определяет угрозы безопасности персонаJIьных данньIх при их обработке;
о принимает локЕtльные нормативные акты и иные документы, регулирующие отношения в

сфере обработки и защиты персональньIх данных;
о назначает лиц, ответственных за обеспечение безопасности персональных данных в

структурных подразделениях и информационных системах Оператора;
о создает необходимые услови Я Для работы с персональными данными;
о организует учет документов, содержащих персонаJIьные данные;
о организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются

персон€rльные данные;
хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность и
исключается неправомерный доступ к ним;
организует обучение работников Оператора, осуществляющих обработку персональных
данных.

5.9. Оператор осуществляеТ хранение персоналЬньIх даннЬIх в форме, позволяЮЩеЙ определить
субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки пaр.оЪ-"поr*
данных, если срок хранения персональньIх данных не установлен федеральным законом,
договором.
5.10. При сборе персон€lльных данньIх, в том числе посредством информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию,
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных
граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории
Российской Федерации,заисключением случаев, указанных в Законе о персональных данных.

б. Акryализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на
запросы субъектов на доступ к персональным данным

6.1.. Подтверждение факта обработки персонtшьных данных Оператором, правовые основ ания и
uели обработки персональных данньIх, а также иные сведения, ук€ванные в ч. 7 ст. 14 Закона о
персональньIх данных, предоставляются Оператором субъекту персонаJтьных данных или его
представителю при ОбрапIении либо при получении запроса субъекта персональных данных или
его представителя.
в предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к другим
субъектам персональных данньIх, за исключением случаев, когда имеются законные основания
для раскрытия таких персональных данньтх.
Запрос должен содержать:

о ноМер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персонаJIьных да}Iных
или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его
органе;

, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с
оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словес}Iое обозначение
и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки
персональньIх данньIх Оператором;

. подпись субъектаперсонirльных данных или его представителя.
Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной
подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с
требованиями Закона о персональньrх данных все необходимые auaдaпr" или субъект не
обладает правами доступа к запраrтrиваемой информации, то ему направляется мотивированный
отказ.
право субъекта персональньж данных на доступ к его персональным данным может быть
ограничено в соответствии С Ч: 8 ст. 14 Закона о персональньIх данных, в том числе если доступ
субъекта персональных данных к его персонаJIьным данным нарушает права и законные
интересы.третьих лиц.
6.2,В случае выявления неточных персонЕlJIьных данных при обращении субъекта персональных



данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора Операr,ор
осуtцествляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных
данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки,
если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта
персональных данных или третьих лиц. В случае подтверждения факта нетоLIIIости персоIlа"цыlых
данных Оператор на основании сведениЙ, представленных субъек,гом персональных flзIlных или
его представителем либо Роскомнадзором, иJlи иных необхоj]имых il{ок}N,Iсl],гов }/,1,оl]llяе,г
персонаJIыlые данные в l,ечение семи рабочих lцtIей со дtIя lIрс,Ilс,гаtI].]IеIlия,гаких сrзсjtсtiий и
снимает блокирование персо]lЕuIьных данных.
6.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных IIри обращении
(запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо Роскомнадзора Оператор
осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся
к этому субъекту персональных данных, с момента,tакого обращения или поJIу,чения запроса.
6.4. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом
персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничто)ксtIию,
если:

о иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или
поручителем по которому является субъект персонаJIьных данньж;

. Оператор не вправе осуtцествлять обработку без согласия субъекта персональных данных
на основаниях, предусмотренных Законом о персональных ланных иJlи иtlыми
федера,rьными законами;

. иное не предусмотрено другим соглашением межл},оrlераr,ором и сyбt,t--кI,ом IIL-l)с()I{з. l},}{ых

данных.

7. Меры по обеспечению безопасности персоtlальных данIIых

7.1. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для
Защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа, унич,rо}I(ения,
изменения, блокирования, копирования, распространения, а также от иt{ых неправомерных
действий в отношении персональных данньж.
1 .2. К таким мерам относятся:

1) Назначение ответственного за организацию обработки персональных данных,
2) Правовые меры: разработка и утвер}кдение локальных нормативных актов по вопросам

обработки и защиты персонаJIьных данных;
3) Организационные меры:
о определение перечня лиц, имеющих /1оступ к ]lерсональным данным]
О ОргаrIизация режима обеспе.tеtlия безопасности помеUtсllиЙ. в когорых обраба],ывак),гся

персонаJIьные данные;
. обеспечение раздельного хранения персональных данных и материальных носителей, не

содержащих персональные даннI)Iе;
4) Технические меры:

ПРИменение средств защиты информации, прошедших в установJIенном Ilорядке
процедуру оценки соответствия ;

ОбеСпечение резервного копирования и восстановления персонzuIьItых данных;
использование антивирусной зашитfu ;

. организация системы контроля и управления доступом к информационным системам
персонЕIльных данных.

, 5) Оценка вреда: проводится оценка вреда, riоторый может быть причинен субъектам
персональньIх данных в случае нарушения требований Закона о персональных данных;

6) Ознакомление работников: работники Оператора, непосредственно осуществляюш{ие
обработку персонarльных данных, ознакомляются с положениями законодательства Российской
Фелераuии о персон€rльных данных, в т. ч. требованиями к защите персональных данных,
локальными актами по вопросам обработки персон€rльных данных;

a

a



7) Определение угроз безопасности: определяются актуаJIьные угрозы безопасности
персональных данных при их обработке в информационньiх системах персонiulьных данных;

8) ОбнарУ>ttение фактов несанкционированного доступа: осуществляется обнаружение
фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятие соответствующих
мер по их пресечению;

9) Восстановление персон€lJIьных данных: обеспечивается возможность восс,гановIlения
персональньж данных, модифицированных или уничтоя(еFIttых всJIс/lствие
несанкционированного доступа к ним;

10) KOHTpo"Ttb за принимаемыl\,Iи мерами: осуIIlествJIяеl.сrl ltoc гоянный коII.гроJlь за
принимаемымИ N,IерамИ по обеспечению безопасности llерсональных данных и уровнем
защищенности информационных систем персональных данных.

8. OTBeTcTBeHHocl,r,

8.1. За нарушение требований законодательства Российской Федерации о пероонаJIьных данных
и настоящеЙ Политики к виновным лицам применяются мерь] дисциплиIrарной,
администРативной, гражданско-правовоЙ и уголовноЙ ответственности в соответствии с
действуюrцим законодательством Российской Федерации.
8.2. ответственность за организацию обработки персональных данных в Ип Щукин Д.н.
возлагается на назначенного ответственного сотрудника * непосрелственно индивидуальный
предприниматель Щукин Щмитрий Николаевич.

9. ЗаключительIIые поJIожения

9.1. Настоящая Политика утверждается индивидуаJIьным предпринимателем Щукиным
щмитрием Николаевичем и подлежит обязательному ознакомлению всеми работниками, а также
доведению до сведения иных категорий субъектов персональных данных в соответствии с
применимым законодательством.
9.2. Изменения и дополнения в настояtцую Политику вносятся ло решеник) индивидуальFIого
предпринимателя Щукина Щмитрия Николаевича с учетом изменений в закоItодателLстве
Российской Федерации, а также по результатам анаJIиза практики применения настоящей
Политики.
9.З. Настоящая Политика вступает в силу с момента ее у.l.вер)tдения.


